UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAY HIEU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 193 /Qb-UBND Tay Hiéu, ngay 29 thdng 5 nam 2024
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhiém vu cong chirc va can by khong chuyén trach
xa Tay Hi€u

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TAY HIEU

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phirong dwoc Quéc héi théng qua
ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Ludt té chirc
Chinh phii va Ludt té chirc chinh quyén dia phicong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 33/2023/NP-CP ngay 10/6//2023 ciia Chinh phii vé
quy dinh vé can bo, cong churc cap xda va nguoi hoat dong khong chuyén trach o
cdp xd, thon, t6 dan pho;

Can cit Quyét dinh s6 23/2021/0D-UBND ngay 12/8//2021 ciia UBND tinh
Nghé An vé viéc ban hanh quy dinh phdn cong, phan cap quan ly to chitc bo may
va can bo, cong chure, vién chirc,

Can cir Quyét dinh sé 658/0P-UBND ngay 03/4/2024 ciia UBND thi xd
Thai Hoa vé viéc giao so luong, churc danh cdan bg, cong chirc va nguoi hoat dong
khong chuyén trdach cap xd trén dia ban nam 2024;

Can cir Quyét dinh s6 191/0D-UBND ngay 28/5/2024 ciia UBND xd Tdy
Hiéu vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xa Tay Hiéu nhiém ky 2021-
2026 (swa doi, bo sung)

Theo dé nghi ciia Cong chirc Van phong — Thong ké.

QUYET DINH:

Pi¢u 1. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc, ndi dung cong viéc
dwgc phan cong cia cong chirc:

Ngoai viéc thyc hién cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia UBND xa Tay
Hiéu nhiém ky 2021-2026, cong chirc xa chiu trach nhiém c4 nhan trudc Cha tich
UBND xa, tap thé UBND x4 va trudc phap luat vé viéc thue thi nhiém vu duge
giao va co trach nhi¢m thyc hi¢n cac nhi€ém vu cu thé nhu sau:

1. Cong chire Tai chinh - K¢ toan:

1.1) Ba: Tran Thi Thu Hién

Chiu trach nhiém truéc UBND x3 vé thuc hién cic hoat dong tai chinh
ngan sach theo quy dinh cta phéap luat. Pong thoi phdi hop véi cac ban, nganh
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lién quan thuc hién cdc nhi€ém vu chung cua dia phuong khi duoc lanh dao UBND
phan cong.

Truc tiép tham muu cho UBND xa trong viéc 1ap du toan thu, chi ngan
sach, quyét toan thu chi ngan sach xi. Chiju trach nhiém kiém tra va ky cac van
ban, ching tir giao dich tai chinh thudc thim quyén dé giao dich v6i kho bac va
co quan tai chinh cap trén.

Tham muu cc vin ban, bao céo tai chinh dé bao cdo Pang ty, Thuong truc
Hoi ddng nhan dén, trinh cac Ky hop HPND x4 va bao cdo cap trén.

Gitp UBND x4 thuc hién quan 1y ngudn vén cac dy an dau tu xay dung co
ban, tai san cong tai cAp x3; kiém tra, quyét toan cac du 4n dau tu xay dyng thudc
tham quyén quan 1y cia UBND x4i; Tham muu cho UBND x4 hd so phap 1y céc
cong trinh xay dung co ban tai dia phuong theo dung quy dinh. Tryuc tiép hudng
dan cac x6m vé hd so xdy dung co s¢ ha ting cap xom theo quy dinh ctia Luat
dan chil co s¢ s6 10/2022/QH15. Tham gia giam sat dau tu cong dong cic cong
trinh xay dung tai dia phuong khi ¢6 Quyét dinh phan cong;

Tham muu thuc hién theo doi tai sdn cong tai co quan xa

Tham muu, giap chu tich UBND x4 giai quyét ché do, chinh sach d6i véi
can b, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

Phéi hop véi ba Nguyén Thi Mai Lam duyét danh sach thu ndp cac ngudn
quy

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

1.2) Ba: Nguyén Thi Mai LAm

Tham muu cac bién phap khai thac ngudn thu ngan sach trén dia ban;
Chiu trach nhiém 1ap va ky cac phiéu thu ngan sach thudc tham quyén.

Chiu trach nhiém chinh trong viéc duyét danh séach, thu ndp va quyét toan
quy phap I¢nh.

Phu trach viéc tdng, giam bao hiém x3 hoi cta can bo, cong chirc va can b0
khong chuyén trach xa

Chiu trach nhiém giao dich voi Chi cuc thué, co quan churc ndng trong viéc
sir dung, quyét toan, kiém ké bién lai cia UBND xa

Quyét toan thué TNCN cho cac bd cong chirc hang nam theo quy dinh

Thuyec hién viéc kiém ké tai san cong cia co quan vao cudi Quy IV hang nim.

Phéi hop v6i co quan thué va cac bd phan lién quan trong viéc 1ap bd thué
cling nhu trién khai thu cac khoan thué, phi trén dia ban.

Phéi hop véi ba Tran Thi Thu Hién trong viée lap du toan thu ngin sach va
thuc hién nhiém vu hoat dong Tai chinh ngan sach theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.
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2. Cong chure Tw phap - HO tich:

Ba Nguyén Thj Thanh:

Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x4, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa trong
linh vyc tu phép va hd tich trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

Gitp Uy ban nhan dan cip xa tham dinh viéc soan thdo, ban hanh cac vin
ban theo quy dinh cta phap luat; giap Uy ban nhan dan cip x3 t6 chuc 13y y kién
Nhan dan d6i véi cac vian ban quy pham phap luat theo ké hoach cta Uy ban nhan
dan cip xa va huéng dan ctia co quan cap trén;

Gitp Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cong tac pho bién, gido duc phap
luat, tro gitp phap 1y; cong tac thi hanh an; theo dbi viéc thi hanh phap luat va to
chtrc 1ay ¥ kién Nhan dan trén dia ban cdp xi trong viéc tham gia x4y dung phap
luat; xay dung cép xa dat chuéan tiép can phap luat; huéng dan hoat dong doi voi
t6 chirc hoa giai co so; phdi hop véi xom trudng trong viée so két, tong két cong
tac hoa gidi & co so, bao cao Uy ban nhan dan cap xa; quan 1y tii sach phap luat tai
Uy ban nhan dan cip xa; phéi hop véi cong chiic Vian héa - xa hoi hudng dan
cong dong dan cu thon xdy dung va té chire thue hién huong wdce, quy uée; 1ap hd
so dé nghi cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi khi ding ky khai sinh tai
dia ban xa.

Giuup Uy ban nhan dan cép xa thyc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo
quy dinh cua phap lut;

Phu trach linh vuc ho tich, cong chiing, chuing thuc tai by phan tiép nhan va
tra két qua ciia Uy ban nhan dén cap xa;

Gitp Uy ban nhan din cdp xi trong cong tic phong chéng tham nhiing va
cac nhiém vy lién quan dén linh vuc thanh tra;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ij ban nhan
dan cap xi va quy dinh ctia phap luét ¢ lién quan.

Nhan don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh va chuyén dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo tham quyén.
Tham muu giai quyét va quan 1y hd so s6 sach theo ddi cong tac tiép dan giai
quyét don thu cta cong dén.

Quan 1y tu phap, théng ké tu phap, thuc hién nhiém vu tu phap theo quy
dinh cua phap luat. Thuc hién mot sb cong viéc vé Quéc tich theo quy dinh cua
phap luat.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

3. Cong chirc Vin phong - Thong ké:

3.1. Ba: Thai Thi Thay
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Tham muu xay dung va theo déi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam viéc dinh ky, dot Xuét ctia Uy ban nhan dan va Chu tich ij ban
nhan dan cép xa. Chu tri, theo do1 va téng hop viéc thuc hién ké hoach phat trién
kinh t€ - xa hdi trén dia ban.

Téng hop, theo doi, bao cio viéc thyc hién quy ché lam viéc cua ij ban
nhan dan cap x4; Tham muu hudng dan danh gia, xép loai can bd, cong chirc cudi
nam ding quy dinh;

Tham muu ij ban nhan dan cép x4 thuc hién co ché mot cira, mot cura lién
thong; t6 chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thi tuc
hanh chinh cua Uy ban nhan dan cép x4; cai cach hanh chinh; ddu mdi thuc hién
cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh;

Phdi hop v6i cong chirc van hoa xay dung chinh quyén dién tir, cong nghé
thong tin, chuyén doi sé;

Tong hop, théng ké va quan 1y co s& dit liéu theo cac linh vuc trén dja ban
(trong d6 c6 co sd dir lidu vé can bd, cong chire cip x3a va ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cép xa, & x0m); thuc hién cong tac van thu, luu trit, thi dua, khen
thudng;

Phdi hop voi cong chirc khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat, ky
thuat dé to chirc cac ky hop ciia Hoi dong nhan dan, phién hop cta Uy ban nhan
dan va cac hoat dong khac cua Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa; thuc
hién nhiém vu dugc phan cong trong cong tac bau ctr dai biéu Qudc hoi, bau cir
dai biéu Hoi dong nhan dan cic cép va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan cip
Xa;

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

3.2. Ba: Nguyén Thi My Trang

Phy trach cong tac vian phong HDND, Gitp Uy ban nhan dan cap x4 trong
viéc 1ap cac biéu mau théng ké, t6 chirc thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh
cua phap luat vé théng ké; diéu tra, théng ké cac chi tiéu kinh té - x3 hoi trén dia
ban theo ké hoach ctia cip trén va khi c6 yéu cau cta lanh dao dia phuong;

Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 thyc hién quy ché dan chu
& co s theo quy dinh cua phép ludt; cong tac dan van Chinh quyén; Chuan bi cac
diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong cua Hoi déng nhan dan, UBND;
thuc hién nhiém vu dugc phan cong trong cong tac bau ctr Pai biéu quéc ho1 va
dai biéu Hoi dong nhan dan theo quy dinh ctia phap luat. Quan 1y, cap phat vin
phong pham tai co quan xi; Quéan 1y con déu ciia Pang uy, Hoi dong nhan dan x4.

Kiém nhi¢ém chic danh khong chuyén trach xa: Van phong DPang uy tur
thang 5/2024.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.



4. Cong chirc Van héa, xa hoi:

4.1) Ba Nguyén Thj Huyén:

- Phu trach linh vuc van héa, Thong tin, thé duc thé thao, du lich, y té, g1ao
duc, tin ngudng, ton gido, dan toc, thanh nién, cong tac gia dinh va An toan thuc
pham trén dia ban; Quéan 1y Nha vin hoa, Pai truyén thanh FM, Trang thong tin
dién tir xa. TH chirc thuc hién viée xay dung doi séng van hda & cong déng dan cu
va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban; bao vé cac di tich lich sir van hoa trén
dia ban cép xa; thuc hi¢n nhi€ém vu theo Quy ché hoat dong cua Dai Truyén thanh
FM xa va Trang thong tin dién tr cia xa; tham muu phuong an bao dudng, stra
chita, thay thé thiét bi phuc vu truyén thanh dam bao cong tac thong tin tuyén
truyén. Theo ddi cong tac tuyén truyén tai cac xom;

Tham muu, 1ap ké hoach va t6 chirc cong tac thong tin tuyén truyén vé
duong 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia nha nude, tinh hinh kinh té, chinh
tri cua dia phuong va déu tranh phong, chéng 4m muu tuyén truyén pha hoai cta
dich trén hé théng dai truyén thanh, trang thong tin dién tir va cac trang mang xa
hoi; Ndm bat thong tin vé du luan quan ching va tinh hinh méi trudng vin hoa
cua dia phuong, kip thoi tham muu cho UBND cac giai phap ngan chan viéc
truyén bé tu tuong phan dong, doi truy dudi hinh thirc van hoa, nghé thuat va cac
t¢ nan khac.

Chu tri, phéi hop véi cong chic Tu phap va xom trudng cac xom xay dung,
quan ly huong udc, quy udc & xém va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban;
Tong hop, béo cio sb lidu thong tin, truyén thong; xdy dung chinh quyén dién ti,
cong nghé thong tin, chuyén doi sd.

Tham muu Uy ban nhan dan trong viéc td chtrc van dong xa hoi hoa céc
nguén nham xay dung phat trién su nghi€p van hoa, gido duc, y té, thé duc, thé
thao trén dia ban.

Kiém nhiém chirc danh khong chuyén trach Thu quy: Thoi gian tir thang 5
nam 2024; Nhiém vu phdi hop véi cong chitc Tai chinh ké toan nhan, cip phat
cac ché do luong, phu cép, chi thudng xuyén va cac khoan chi khac theo quy dinh
cua co quan; Thu, nop cac khoan khac theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

4.2) Ba Thai Thi Hai:

Phu trach linh vuc chinh sach x3 hoi. Lap chuong trinh, ké hoach cong tac
chinh sach xa hgi, cong tac lao dong thuong binh xa hdi trinh Uy ban nhan dan xa
va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach di dugc phé duyét.

Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé, cong tac xuit khau lao
dong trén dia ban; phdi hop voi céng chirc Van phong thong ké trong viéc xay
dung co so dir liéu vé dan sd, lao dong viéc lam va cac doi tuong chinh sach; bao
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céo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi twong chinh sach lao dong, nguoi
c6 cong va xa hdi; don ddc viée thuc hién chi tra cac ché do dobi vai nguoi huong
chinh sach xa hdi va nguoi cé cong; thuc hién cac hoat dong bao trg xa hoi va
chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban.

Huéng dan va nhan hd so ngudi duoc hudng chinh sach wu dai, chinh sach
x3 hoi trinh Uy ban nhan dan x va cp c6 tham quyén giai quyét.

Phu trach theo doi thuc hién chuong trinh x6a d61 giam ngheo, diéu tra
khao sat ho ngheo, can ngheo, hd co6 thu nhap trung binh, cong tac xét clru tro,
ctru doi trén dia ban.

Phu trach cong tac tré em; Lap ké hoach cép qua, trao qua cho cac ddi
tuong theo quy dinh. Phéi hop cac nganh, cac to chirc doan thé trong viéc chim
soc, giap do cac gia dinh chinh sach, quan 1y cong trinh dai tudng niém liét sy xa.

Gitp Uy ban nhan dan xa to chirc so két, tong két, bao cdo cong tac lao
dong thuong binh va xa hoi.

Giam sat hoat dong cua can bg bao v€ va cham soc tré em ¢ xom.

Tham muu gitp Uy ban nhan dan cip xi trong cong tac bao hiém xa hoi,
béo hiém y té, an toan lao dong; xdy dyng tiéu chi phat trién ddi twong tham gia
béo hiém x3 hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - xd hoi hang
nam dé trinh Hoi dong nhan dan cing cap quyét dinh;

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

5. Cong chirc Pia chinh, Xay dung, Nong nghi€p va moi truong:

5.1) Ong Thai Dodn Tréng:

Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 1ap so sach cac tai liéu va xdy dung
cac bao cdo vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén; cong tac quy hoach, xay
dung nong thon mai trén dia ban theo quy dinh cia phap luét;

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thyc hién cac thi tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hd so va tham tra dé xac minh ngudn gdc, hién trang dang ky
va st dung dét dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac ho so, van ban vé dat dai dé Chu tich Uy ban nhan dan cap x4
quyét dinh hoic bao cdo Uy ban nhan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat;

Tham muu cho Uy ban nhan dan xi trinh Uy ban nhan déan cip trén quyét
dinh vé giao dat, thu hoi dat, cho thué dit, chuyén muc dich st dung dat, cép giéy
chirng nhan quyén st dung dat d6i vai ho gia dinh, ca nhan; lap s6 dja chinh d6i
v6i chu stir dung dat hop phép; huéng dan thu tuc tham tra dé xac nhan to chirc, ho
gia dinh, c4 nhan ding ky dat dai, thuc hién cac quyén cong dan lién quan toi dat
dai trén dia ban cép Xa;
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Thu thap tai liéu, thong ké sb lieu vé s6 luong, chat luong dat dai, tham
muu xay dung quy hoach, ké hoach st dung dat, kiém tra viéc thuc hién quy
hoach, ké hoach sir dung dat, cac moc dia gioi ...

Tham muu cho Hoi dong tu van dét dai xa vé viéc dé nghi xét cap mdi gidy
ching nhan quyén sir dung dat cho nhan dan.

Tham muu cong tac hoa giai, giai quyét tranh chap dat dai trén dja ban tai
cac xom dugc phan cong phu trach. Thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac
truong hop vi pham dat dai dé kién nghi Uy ban nhan dan xa xu 1y.

Phéi hop v6i1 co quan cép trén trong vi¢c do dac 1ap ban dd dia chinh, ban
d6 dia gi6i hanh chinh, giai phong mit bang, xdy dung bang gia dat.

Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phap luat dat dai.

Quan 1y, bao quan ban d6, s6 sach dia chinh, hd so dia chinh tai UBND xa.

Tryc tiép phu trach cong tac cip ddi, cAp mdi, chuyén nhuong, chuyén muc
dich QSDD tai cac xom Hung Nam, Phua Tan, Tan An, Pha My, Phi Thuan, Phu
Cuong. Chiu trach nhiém theo ddi, bao cdo va tham muu xtr Iy vi pham vé dét dai
tai dia ban x6m dugc phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

5.2) Ba Nguyén Thi Yén:

Tham muu cho UBND thyc hién cong tac moi truong trén dia ban xa.

Lap s6 dia chinh ddi voi chu st dung dat hop phap, 1ap s6 muc ké toan bd
dét cua x4; giup Uy ban nhan dan xi huéng dan tha tyc, tham tra dé x4c nhan viéc
t6 chirc, ca nhan, ho gia dinh ding ky ban dau, thuce hién quyén cong dan co lién
quan t6i dat dai.

Tham muu cong tac hoa giai, giai quyét tranh chip dét dai trén dia ban tai
cac xom dugce phan cong phu trach. Thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac
truong hop vi pham dat dai dé kién nghi Uy ban nhan dan xa xu 1y.

Tham muu cho Uy ban nhan dan xi trinh Uy ban nhan déan cip trén quyét
dinh chuyén muc dich st dung dét, tach thira, hop thira, cip gidy chtimg nhan
quyén st dung dat d6i véi to chirc, ca nhan, ho gia dinh trén dia ban theo quy dinh
cua phéap luat.

Tham gia tuyén truyén, pho bién vé chinh sach phéap luat dat dai.

Theo ddi tién d, tinh hinh cip gidy chimg nhan QSDD trén dia ban dé bao
c4o Pang uy, HDND, lanh dao UBND va bao cdo cép trén.

Quan 1y, bao quan ban d6, s6 sach dia chinh, hd so dia chinh tai UBND xa.

Quan 1y cong tac thué sir dung dat phi néng nghiép cia xa.
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Truc tiép phu trach cong tac cp d6i, cap mébi, chuyén nhuwong, chuyén muc
dich QSDD tai cac xom Bac Ninh, Phu Thanh, Nghia Hung, Hung Pong, Hung
Tay. Chiu trach nhiém theo doi, bao cao va tham muu xtr Iy vi pham vé dat dai tai
dia ban x6m dugc phan cong.

Phéi hop v6i ong Thai Dodn Trang va éng Thai Dodn Hop thyc hién nhiém
vu dia chinh, xay dung, nong nghi¢p trén dia ban.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

5.3) Ong Thai Doin Hop

Tham muu cho Uy ban nhin dan x3 quan 1y nha nudc vé cong tac quy
hoach xay dung; giao thong, thuy lgi, ndng nghiép, dién trén dia ban; tham muu
giam sat ky thuat trong viéc xay dung cic cong trinh phac l¢i tai dia phuong.
Tham muu hudng dan hd so cip phép, cai tao, xay dung cic cong trinh nha ¢ tu
nhan theo thim quyeén.

Thuc hién cac thu tuc hanh chinh lién quan dén linh vuc nong nghiép,
phong chéng thién tai.

Phéi hop vé6i cac ban nganh lién quan, tuyén truyén phd bién cac luat thué
thué cua Nha nuéc.

Phéi hop cong chic Tai chinh ké toan trién khai thu ngan sach trén dia ban.

Phéi hop voi 6ng Thai Dodn Trang va Ba Nguyén Thi Yén thuc hién nhiém
vu dia chinh, xay dung, nong nghié¢p trén dia ban.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi Chu tich UBND xa phan cong.

Piéu 2. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia can by khong
chuyén trach cip xi, can b thuéc UBND quan Iy true tiép:

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia UBND xa Tay
Hiéu nhiém ky 2021-2026, can bo khong chuyén trach, can bg thudc Uy ban nhan
dan quan 1y truc tiép chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban
nhan dan xi vé nhiém vu chuyén mon dugc chu tich phan cong, thuc hi¢n cac
nhiém vu ding quy dinh cua phép luat. Thuc hién cac nhi¢ém vu cu thé sau day:

1. Ong Lé Pinh Tuin va éng Lé Thanh Tuyén, Phé chi huy truéng
quan su:

Gitp Chi huy truong quan sy thuc hién chtc nang quan 1y nha nudc veé
Quéc phong, quan su dia phuong.

Thay thé chi huy truong khi ving mat, chiu su chi huy, phan cong cta Chi
huy trudng, chiu trach nhiém trudc Ban chi huy quan sy xa vé nhiém vu duoc
phéan cong.
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Nam chéc tinh hinh cong tac Qubc phong, quan su ctia dia phuong, phat
hién va dé dat kip thoi v6i chi huy trudng nhitng bién phap t6 chirc thuc hién timg
mit cong tac quc phong quéan sy duoc phan cong.

Tryc tiép thuc hién cong tic dang ky, quan 1y cong dan trong d6 tudi dan
quan, luc lugng du bi dong vién, nam coéng dan trong do tudi sin sang nhap ngil
va vii khi trang bi, phuong tién k¥ thuat tai co sé; Giap chi huy trudng td chirc
huén luyén mot s6 ndi dung quan su cho luc lugng dan quan nong cbt; to chirc
thuc hién ké hoach chién déu, bdo vé an ninh chinh tri, trat tw an toan xa hdi & dia
phuong.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo sy phan cong cua Chi huy truéng va
Chu tich UBND xa.

2. Ong Lé Vin Cuwdng — Can bd Thu y

, Téng h();p va bdo cdo kip thoi tinh hinh chén nudi, dich bénh dong vat, dé
xuat, huong dan bién phap ky thuat phong, chong dich bénh va chira bénh cho
dong vat theo ké~hoach, hudng dan cua Trung tam dich vu n@ng nghiép thi xa.

Huong dan thyc hién cac quy dinh v€ phong bénh bat budc cho dong vat,
cach ly dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, vé¢ §inh, khtr trung tiéu
doc va viéc st dung, thuc hién ti€ém phong vacxin phong chong dich bénh dong
vat trén dia ban xa.

Thyc hién cac nhiém vy khac khi chu tich UBND x4 phan cong

3. Ong Doan Xuan Hai — Can b) Bao vé thyc vat — Khuyén néng —
Khuyén lam — Khuyén ngw

Giuup UBND xa td chirc va huong dan viéc thuc hién quy hoach, chuong
trinh, ké hoach, dé an khuyén khich phat trién néng nghiép, 1am nghiép, thiry san
va phat trién ndng thon.

Huéng dan cac bién phap k¥ thuat trong san xuat nong nghiép, chuyén doi
co cdu cdy trong, vat nudi theo quy hoach, ké hoach duoc phé duyét, tham muu
xay dyng cac mod hinh san xuat, dao tao nghé noéng nghiép cho lao dong nong
thon. Thong ké, ra soat, tong hop ding ky ban dau dbi voi chan nudi, thuy san;
téng hop thiét hai do thién tai gy ra; tong hop ho so dé nghi cap trén hd trg thién
tai (néu c6) theo quy dinh.

Bao c4o dinh ky va dot Xuét vé cong tac bao v¢ thyc vat trén dia ban xa.

Kiém tra tinh hinh sdu bénh hai cac loai cay tré)ng trén dia ban, kip thoi Bao
cdo lanh dao UBND xa va Trung tdm dich vu nong nghi¢p thi xa Théi Hoa xin y
kién chi dao dé tham muu cho UBND x4 céc bién phap phong chdng khi ¢ dich
hai xay ra.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi chu tich UBND xa phéan cong

4. Ong Lé Thanh Tuyén - Can b khong chuyén trach: Quan ly trat tu
xay dung - giao thong - moi truwong
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Nhiém vu phéi hop véi cong chitc Pia chinh- Xay dung ra soét cac to chirc
ca nhan trén dia ban xdy dung trai phép; thu thap thong tin, tong hop bio céo sb
lidu, lién quan dén tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan cap xa vé linh vuc
xay dung, giao thong, moi truong, do thi, trén dia ban cép Xa;

- Thyc hién nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh va do
Chu tich, Pho Chu tich UBND cap xa giao.

Piéu 3. Ngoai nhitng nhiém vu co ban dugc phin giao di néu trén, trong
qua trinh chi dao, diéu hanh, tuy tinh hinh thyuc té, chu tich UBND x3 xem xét,
diéu chinh, phan cong cong viéc bo sung dé dam bao yéu cau nhiém vu chung cua
UBND xa.

Picu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
306/QD-UBND ngay 13/11/2023 cia UBND xa Tay Hiéu.

Can bo, cong chuc, can bo khong chuyén trach, can by thuoc UBND truc
tiép quan 1y, cac ban nganh co lién quan, Ban can su cac xom cin ct quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 4;

- UBND thi xa Thai Hoa;
- TT Dang uy;

- TT. HDND;

- TT. UBMTTQ;

- 11 x6m;

- Luu: VT.
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