UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAY HIEU Poc 1ap - Tu do - Hanh phtc
S675 /QP-UBND Tay Hiéu, ngay 31 thang 03 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dgng ciia Ban bién tap
va Trang thong tin dién tir Xxa Tay Hieu

Can cit Ludt Té chic chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va Ludt chizc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin s 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

Can cir Ludt tiép cdn thdng tin so 104/2016/QH13 ngay 6/4/2016;

Can cit Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cuia Chinh phu vé
ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nuweoc;

Can cir Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu vé
quan Iy, cung cap, si dung dich vy internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh sé 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cia Chinh phi Quy
dinh vé viéc cung cap thdng tin va dich vu cong truc tuyén trén trang théng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir Ciia co quan nha nuwdc;

Can cir Quyét dinh so 24/2019/0P-UBND ngay 21/6/2019 ciia UBND tinh
Nghé An vé ban hanh Quy ché nhudn buit, thii lao doi véi céc tac pham duoc
ddang tdi trén Céng théng tin dién ti Ciia co quan nha nwéc tinh Nghé An;

Xét d@é nghj cuia Cong chite vin héa — xa hdi xa Tay Hiéu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban bién
tap va Trang thong tin dién tir x4 Tay Hiéu.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Van phong UBND xa, Cong chirc Van hoéa - Thong tin, Trang thong tin dién
tir X4, C4C c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Phong VHTT Thi x&; Gl

- Trung tdm VH-TT Thi x§;

- TT Dang ty, TT HDND x4;
- Chu tich, PCT UBND x&;

- Céc thanh vién Ban bién tap;
-Luu VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE

Hoat dgng cua ban bién tap va Trang théng tin dién tir x4 Tay Hiéu
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 75 /OD-UBND ngay31 / 03 /2023
cia UBND xa Tay Hiéu. )

Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, tao 1ap,
cung cap thong tin trén Trang thong tin dién tir xa Tay Hiéu va hoat dong cia Ban
bién tap Trang thong tin dién tir x3 Tay Hiéu.

2. Pbi twgng 4p dung: Cac phong, ban, don vi truc thuoc UBND x3 Tay
Hiéu; céc to chirc va ca nhan tham gia cung cap, khai thac théng tin trén Trang
thong tin dién tir x4 Tay Hiéu, thi x& Thai Hoa, tinh Nghé An.

biéu 2. Tén goi va dia chi Trang thong tin dién tir xA.

1. Tén goi: Trang thong tin dién tor x4 UBND Tay Hiéu (goi tat 1a Trang
thong tin dién tr)

2. bia chi truy cap la: https://tayhieu.thaihoa.nghean.gov.vn

Piéu 3. Vi tri, chitc ning ciia Trang thong tin dién tir va Ban bién tap
Trang thong tin dién tir.

1. Trang thong tin dién tur 1a kénh thdng tin chinh thong caa Pang uy, Hoi dong
nhan dan (HPND), Uy ban nhan dan (UBND) xa Tay Hiéu, trén mang Internet nham
cung cap théng tin tuyén truyén kip thoi dén cong dan vé tinh hinh kinh té, van hoa,
x4 hoi, quc phong, an ninh, cdng tac xay dung Dang va cac hoat dong san xuat,
kinh doanh trén dia ban xa.

2. Phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cia Pang uy, HDND-UBND x4 va
lanh dao cac nganh, cac cap trén dia ban xa.

3. Thong tin trén Trang thong tin dién tir nham thyc hién tuyén truyén rong
rii dén moi ngudi dan vé chu truong, dudng 16i cia Bang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nuéc; 13 kénh thong tin tuy@n truyén, quang ba cac tiém niang thé manh
trén cac mit hoat dong, thu hat dau tu, thac day su phat trién cia mot sé san
pham chi luc, lang nghé truyén thong, dic san noi tiéng cua dia phuong nham
nang cao vi thé cua Xa.

4. Trang thong tin dién tor dam bao cac yéu cau quy dinh tai Diéu 28 Luat
Cong nghé thong tin nam 2006, thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mat Nha nuéec.

Piéu 4. Co quan, to chirc, ca nhan tham gia Trang thong tin dién tir

Céc co quan, don vi tham gia thuc hién cung cap thdng tin trén Trang thong
tin dién tir x4 Tay Hiéu bao gom:
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1. Pang uy x3, HDND&UBND x4, cac ban Pang, Mit tran té qudc va céc
doan thé xa.

2. Cac ban, nganh, co quan, don vi thudc xa (sau day goi tat 1a cac co quan,
don vi).

3. C4c to chtic, ca nhan.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bj cAm khi tham gia Trang thong tin dién ti.

1. Loi dung Trang thong tin dién tir nham muc dich:

a. Chong lai nha nudc Cong hoa xa hoi Chu nghia Viét Nam; gay hai dén an
ninh qudc gia, trat ty, an toan xa hoi; pha hoai khdi doan két toan dan; tuyén
truyén chién tranh xam luoc; gay han thd, mau thudn gitta cac dan toc, sic toc,
tén gi4o; tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, toi ac, t& nan xa hoi,
mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc caa dan toc.

b. Cung cap, tiét 16 cac thong tin vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha
nudc; cac thdng tin sai sy that, ndi xau, nham muc dich ha thap danh du, uy tin
cua to chic, ca nhan.

c. Truyén bé céc tac pham bao chi, tac pham van hoc, nghé thuat, cac xuat
ban pham, hinh anh quang céo vi pham cac quy dinh cua phap luat vé béo chi,
Xuat ban.

2. Loi dung Trang thong tin dién tir d& quang céo, tuyén truyén, mua ban
hang hoa, dich vy thudc danh muc cép theo quy dinh cua phép luat.

3. Gay rbi, pha hoai hé thdng thiét bi va can tro trai phap luat viéc quan ly,
cung cap, st dung céc dich vu Internet va thong tin dién tir trén Trang théng tin
dién tu.

4. Panh cap va st dung trai phép tai khoan va mat khau cua Trang thdng tin
dién tir va thong tin riéng caa cac to chirc, ca nhan trén mang Internet.

5. Tao ra va cai dat cac chuong trinh virus may tinh, phan mém gay hai.

6. Sur dung nhiing théng tin, hinh anh cua ca nhan vi pham cac quy dinh tai
biéu 32, Piéu 38 Bo Luat Dan sy nam 2015.

7. Cung cap thong tin vi pham cac quy dinh vé so hitu tri tug, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khac cua phap luat co lién quan.

Chuong I1
NGUYEN TAC HOAT PONG, NHIEM VU, QUYEN HAN
CUA BAN BIEN TAP

Piéu 6. Nguyén tic hoat déng cia Ban bién tap

1. Ban bién tap 1am viéc theo ché do phan céng kiém nhiém, hoat déng theo
nguyeén tac tap trung dan cha duéi sy chi dao, diéu hanh cia UBND xa Tay Hiéu.

2. Noi dung théng tin cap nhat day du, thuong xuyén, dam bao chinh xac,
Kip thoi.

3. Ban bién tap phan céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién. Céac thanh
vién phai thyc hién tot phan céng viéc minh dam trach va tham gia thuc hién
nhitng céng viéc chung cua Ban Bién tap, tham gia day du cac cudc hop cia Ban
bién tap.

4. Ban bién tap xay dung d6i ngii Cong tac vién phéi hop thuc hién cung cap
thong tin dang tai trén Trang thong tin dién tu.
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Piéu 7. Ban bién tap cd nhiém vu

1. T6 chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché nay.

2. Truc tiép quan ly, xay dung ké hoach, dinh hudng t6 chac théng tin va
cac hoat dong cua Trang thong tin dién t.

3. Thuc hién duyét cac tin, bai, anh, thong tin dir liéu truéc khi cap nhat
dang tai 1én Trang thong tin dién tar.

4. binh ky té chic hop hang thang, sau thang, mot nam thuc hién béo céo
Chu tich UBND x& Tay Hiéu vé tinh hinh hoat dong cua Trang thong tin dién tir
va kién nghi nhitng giai phap nham nang cao chat lwong hoat dong cua Trang
thong tin di¢n tu.

5. Hang nam 13p du toan kinh phi hoat dong cua Trang thong tin di¢n tu

6. Cé4c thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé linh vuc quan ly, noi
dung duoc Ban bién tap phan cong phu trach.

Piéu 8. Ban bién tap c6 quyen han.

1. Kiém tra thuong xuyén hoat dong ctia Trang théng tin dién ti. Phéi hop
V6i cac phong, ban, don vi cung cp thong tin, dir liéu, tai liéu, van ban chi dao
diéu hanh, van ban quy pham phép luat (trir vin ban mat) dé cap nhat, dang tai
1én Trang thong tin di¢n tu.

2. Pugc tham gia céac hoi nghi, 16p tap huan, dio tio do UBND thi X& va cac
don vi khac t6 chirc.

3. Pugc huéng ché @6 nhuan but va cac khoan thu lao khac theo quy dinh
cua Nha nudc.

4, Kéu goi tai trg, hd tro, thuc hién dich vu théng tin quang céo theo quy
dinh dé tang nguon thu cho chi phi cac hoat dong cua Ban bién tap.

5. Ban bién tap c6 quyén tir choi, khong dang tin, bai, anh, dit liéu theo quy
dinh tai Diéu 5 Quy ché nay va nhing thong tin, di liéu, tin, bai, anh chit luong
chua cao, thiéu chinh xac, hoac khong dam bao yéu cau nhiém vu chinh tri trén
dia ban xa.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC VA PHAN CONG NHIEM VU CUA BAN BIEN TAP

Picu 9. Co ciu to chic ciia Ban Bién tap

Ban Bién tap gom c6 Trudng ban, Phd ban va céc thanh vién.

Truong Ban bién tap 1a Pho Ct UBND x&; Phé ban truc la Cong chirc Van
hoa Thong tin.

Cac thanh vién Ban Bién tap gom: Céng chiac Van phong HDPND&UBND
x&; Cong chtrc tu phap, Bi thu Poan thanh nién; Chu tich hoi LH Phu nit; Cha
tich hoi Nong dan, Chu tich hoi CCB, mét s6 ban, nganh lién quan va mai Pho bi
thu thuong truc Dang ty, pho truong ban tuyén gido, cha tich UBMTTQ x& cung
tham gia.

Piéu 10. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban bién tap.

1. Truong Ban bién tap.

- Chi dao diéu hanh hoat dong chung cua Ban bién tap va chiu trach nhiém
trudc UBND cap x4 vé hoat dong caa Ban bién tap.
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- Phé duyét va chiu trach nhiém truéc phép luat vé noi dung thong tin doi
V&1 cac chuong trinh cua dia phuong dang trén Trang thong tin dién tur.

- Chu tri t6 chuc céc cudc hop dinh ky 1 quy 1 lan dé danh gia cac hoat dong
cua ban va trién khai cac noi dung tuyén truyén trong thoi gian tiép theo.

- Trinh UBND x4 thanh toan ché d6 nhuan bGt cho Ban bién tap theo quy
dinh.

- Phan c¢6ng nhiém vu cho cac thanh vién ban bién tap; Giit méi quan hé
phdi hop hoat dong giira ban bién tap cua xa véi cac don vi, Xom.

- TOy theo y&u cau, Truong Ban bién tap s& ay quyén mot sé nhiém vu cho
Phd ban truc.

2. Pho ban truc Ban bién tap - Cong chirc Van hoa Thong tin.

- Chu tri tham muwu dé xuat va trién khai thuc hién c6 hiéu qua chic ning,
nhiém vu Trang thong tin tir, bao gom ca cing c6 va nang cap, phat trién co so
vat chat, trang thiét bi phuc vu hoat dong ctia Trang thong tin dién tir; xay dung
va phat trién doi ngii cong tac vién va chiu trach nhiém truéc UBND x4, truong
ban bién tap vé nhiém vu duoc giao.

- Tham gia bién tap tin, bai, anh cac hoat dong Van hoa, Van nghé, Thé duc
thé thao. Cé4c hoat dong nguoi tot, viéc tot...

- Quan ly, van hanh Trang thong tin dién tu; thuong xuyén theo hoat dong
Trang thong tin dién tir va phdi hop xtr Iy cac tinh hudng, su ¢é cua Trang thdng
tin dién tir xa dé dam bao Trang thong tin dién tir hoat dong 6n dinh 24h/24h va 7
ngay/tuan trén mang Internet.

- binh ky hang nam tham muu dy toan kinh phi hoat dong thuong xuyén cua
Trang thong tin dién tir trinh UBND xa xem xét quyét dinh theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém toan bo vé théng tin di liéu cap nhat Ién Trang thong tin
dién tir thudc linh vuc minh phu trach.

- Thuc hién bao cdo dinh ky, bao cdo dot xuit theo yéu cau cua co quan
quan ly cap trén. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban bién tap phan
cong.

3. Cac thanh vién Ban bién tap:

Thuc hién cac nhiém vu do Truong, Pho ban bién tap phan cong; chiu trach
nhiém toan bo vé thdng tin dit liéu cap nhat, ding tai 1én Trang thong tin dién tir
thudc linh vuc minh phu trach nhu:

* Cong chirc Van phong HDND&UBND.

- Cap nhat van ban quy pham phap luat va cac van ban chi dao diéu hanh
cua x&, Thi x&, tinh, trung wong; thong tin nguoi phat ngon; lich cong tac hang
thang, thong bao cua x&, thi xa 1én Trang thong tin dién tu; danh ba dién thoai,
dia chi thu dién tir cia co quan, phong ban, don vi va can bo cong chuc.

- Thuc hién cung cép tha tuc hanh chinh, quy trinh thuc hién tha tuc hanh
chinh céng 1én Trang thong tin dién tir; va thuc hién két néi, tich hop céc dich vu
hanh chinh cong truc tuyén mirc d6 3 va mirc do 4 véi Trang thong tin dién ti.

* Cac thanh vién khéc.

- Tham gia bién tap tin, bai, anh cac hoat dong caa Hoi lién hiép Phu N, vé
sinh moi truong, bao luc gia dinh; cac hoat dong cta hoi Nong Déan, cong tac san
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Xuat néng nghiép, chian nudi, cong tac xay dung ndng thdn mai; céc hoat dong
cua hoi CCB, guwong nguodi tot viéc tot; cac hoat dong caa Poan thanh nién va cac
cudc hdi hop.. thong tin, dir liéu cap nhat, dang tai trén Trang thong tin dién tir
X&. Cong téc tin, bai voi dai truyén thanh truyén hinh cép thi.

- Tham gia vao viéc xay dung chuong trinh hoat dong cta Ban bién tap, lam
viéc theo sy phan cong cua Truong Ban bién tap.

Chuong IV
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN
VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 11. Ché a9 thong tin va bao mat.

1. Céc thanh vién trong Ban bién tap chip hanh nghiém cac quy dinh vé ché
d6 bao mat. Ngudi nao dé 16 lot mat khau Trang thong tin dién tar [am anh huong
dén hoat dong va mat an toan thong tin, di liéu Trang thong tin dién tir, nguoi d6
phai chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 va Truéng Ban bién tap.

2. Cac tin, bai d3 duoc dang trén Cong thong tin dién thi x4, tinh; trén céc
bao tinh, trung wong; cac phong su truyén thanh, truyén hinh dwoc su tam, lua
chon dé cap nhat dang tai kip thoi trén Trang thong tin dién tr cua xa dé dam bao
Trang thong tin dién tir luon dugc cap nhat thong tin mai ¢o tinh thoi su.

3. Viéc dang tai, trich dan, st dung lai thong tin dé dang tai trén Trang thong
tin dién tir phai ghi rd thdng tin vé tac gia, ngudn cua thong tin theo dang quy
dinh.

Piéu 12. Ndi dung thdng tin trén Trang thong tin dién tir.

1. Giéi thiéu vé diéu kién tu nhién, vin hoa lich str, c4c tiém niang thé manh;
qué huong; con ngudi x& Tay Hiéu.

2. Co cu t6 chuc, chire nang, nhiém vu, quyén han cia UBND x3 Tay Hiéu
cac phong, ban, don vi truc thugc.

3. Thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan thuc hién cac cha truong,
duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéc, ché do, chinh sach,
chién lugc, quy hoach chuyén nganh.

4. Cung cap thi tuc hanh chinh va huéng dan quy trinh thuc hién céc thi tuc
hanh chinh; cung cap dich vu hanh chinh cong truc tuyén muac do 3, mic d6 4 dé
phuc vu ngudi dan, té chic, doanh nghiép nop hd so truc tuyén theo quy dinh.

5. Cap nhat, dang tai tin tic su kién trén céc tat ca linh vuc chinh trj - kinh té
- vin héa x3 hoi - qudc phong an ninh cua x&, huyén, tinh va ca nudc, trén co so
khai thac, suu tam thong tin tong hop.

6. Cap nhat cac van ban chi dao diéu hanh; cac vin ban quy pham phéap luat
tir trung wong dén dia phuong.

7. Thong tin vé du an, hang muc dau tu, dau thau, mua sim cong.

8. Cap nhat théng tin tuyén truyén vé cong tac xay dung Dang.

9. Lich hop, lich lam viéc Pang uy xa, HDND&UBND xa; Danh ba dién
thoai, thu dién tir ciia don vi va can b, cong chirc c6 tham quyen;

10. Thong tin tin tac - su kién, thdng tin quy hoach, dinh hudng phat trién,
hoat dong dau tu, quang ba phuc vu cho su phét trién kinh té xa hoi cua dia
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phuong, phuc vu nha dau tu, doanh nhan, thuong gia va du khach trong nuéc va
quéc té.

12. Cap nhat cac ndi dung thdng tin, di liéu khac phuc vu cbng tac tuyén
truyén chi dao, diéu hanh cua cap uy chinh quyén.

Piéu 13. Kinh phi hoat déng.

- Kinh phi hoat dong cua Ban bién tap duwoc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s 24/2019/QD-UBND ngay 21/6/2019 cua UBND tinh Nghé An quy
dinh ché d nhuan bat, thu lao d6i véi cac tac pham duoc dang trén Cong thdng
tin dién tr cia co quan nha nuac tinh Nghé An.

- Kinh phi hoat dong hang nam cta Trang thong tin dién tir xa dugc UBND
x& phan bd tir ngudn ngan sach Nha nuée theo dé nghi cua Trudng Ban bién tap.

Chuong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 14. Khen thwéng va xir Iy vi pham.

1. Can ctr két qua hoan thanh nhiém vu duoc giao, Ban bién tap s& xem xét
va d& nghi khen thuong cho tap thé, ca nhan cé thanh tich xuét sic trong xay
dung va quan ly Trang thong tin dién ti Xa.

2. Pbi voéi tap thé, ca nhan vi pham cac noi dung Quy ché nay thi Ban bién
tap xem xét myuc do nang, nhe va dé nghi c6 hinh thirc ky luat thich hop theo quy
dinh cta phép luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pieu 15. C4c thanh vién Ban bién tap, cic co quan, don vi, C4c ca nhan va to
chtic can ctir Quy ché nay dé t chic thyc hién.

Pieéu 16. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé méi, kho khin hoic
khong con phi hop thi bao cao Ban bién tap dé tong hop, trinh dé xuat UBND x4
chinh sira, bd sung cho phu hop./.
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